
úामथान गाउँ कायªपािलका, Öवीकृत िमित: २०८०।०९।१७ 
सामुदाियक िवīालयहłमा åरĉ हòने िवīालय सहयोगी कमªचारी, ÿारिÌभक बाल िवकास सहजकताª तथा 

िवīालय सहायक (लेखा) कमªचारी पदपूितªका लािग  
 छनौट परी±ाको पाठ्यøम तथा परी±ा सÌबÆधी मापदÁड, २०८० 

 
''úामथान  गाउँपािलकामा िवīालय िश±ा स¼चालन, ÓयवÖथापन तथा िनयमनका लािग Öथानीय तह सरकार स¼चालन 
ऐन, २०७४ दफा ११ "ज" ले िदएको अिधकार तथा úामथान िश±ा ऐन,  २०७७ को िनयम ४९ बमोिजम यो पाठ्यøम 
तयार गåरएको छ । 

 
िवīालय सहयोगी कमªचारी छनौट परी±ाको पाठ्यøम 

िलिखत परी±ा योजना (Written Examination Scheme) 
वÖतुगत परी±ा िवषयगत परी±ा  

ÿित ÿĳ 
अङ्क भार 

जÌमा 
पणूाªङ्क 

उ°ीणाªङ्क 

पणूाªङ्क ÿĳ 
सं́ या 

ÿित ÿĳ 
अङ्क भार 

पणूाªङ्क ÿĳ सं́ या  
 

१०० 

 
वÖतगुत र 

िवषयगत गरी  
४०  

अङ्क 

 
४० 

 
२० 

 
२ 

६० १० 

संि±Į उ°र आउने 
ÿĳ 

८ ५ 

लामो उ°र आउने ÿĳ २ १० 

 
खÁड (क)  

िलिखत परी±ा अÆतगªतवÖतुगत परी±ाको पाठ्यøम ढाँचा, िवषय ±ेý र अङ्कभार 
ø.स.ं िवषयवÖतुको ±ेý ÿĳ 

सं́ या 
ÿित ÿĳ 

अङ्कभार 
जÌमा 

अङ्कभार 
१ úामथान गाउँपािलकाको भौगोिलक, जैिवक, 

सामािजक,धािमªक,ÿशासिनक तथा सांगठिनक संरचना सÌबÆधी सामाÆय 
जानकारी  

 
६ 

 
२ 

 
१२ 

२ शैि±क ±ेýमा ICT को ÿयोग सÌबÆधी सामाÆय जानकारी २ २ ४ 
३ नपेाली भाषा सÌबÆधी सनुाई, बोलाई, पढाई, लेखाई सीप तथा Óयाकरण 

सÌबÆधी सामाÆय जानकारी 

२ २ ४ 

४ कायाªलय ÓयवÖथापन सÌबÆधी सामाÆय जानकारी(दताª/चलानी, 
अिभलखे ÓयवÖथापन, फाईिलङ) 

२ २ ४ 

५ दिैनक Óयावहाåरक गिणत सÌबÆधी सामाÆय जानकारी (जोड, घटाउ, 
गणुन, भाग, ÿितशत) 

२ २ ४ 

६ अङ्úेजी भाषा सÌबÆधी सामाÆय जानकारी  २ २ ४ 
७ िश±ा ऐन, २०२८ (संशोधन सिहत) र िश±ा िनयमावली, २०५९ 

(संशोधन सिहत)सÌबÆधी सामाÆय जानकारी:(सेवा सतª, िवदा, िव.Óय.स. 

२ २ ४ 



गठन, िवīाथê- िश±क आचार सिंहता) 
८ नपेालको संिवधान २०७२ सÌबÆधी सामाÆय जानकारी तथा िश±ा र 

बालबािलका सÌबÆधी मौिलक हक 
२ २ ४ 

जÌमा २०  ४० 

 
खÁड (ख)  

िलिखत परी±ा अÆतगªत िवषयगत परी±ाको पाठ्यøम ढाँचा, िवषय±ेýर अङ्कभार 
 

ø.स.ं िवषयवÖतुको ±ेý तथा िवषयवÖतु ÿĳ 
सं́ या 

ÿित ÿĳ 
अङ्कभार 

जÌमा 
अङ्कभार 

१ ÿाथिमक उपचार: ÿाथिमक उपचारको पåरचय र महßव, घर, िवīालय 
तथा खेल मैदानमा हòने सÌभािवत दघुªटनाहł र दघुªटनाबाट ब¸न े
उपायहł तथा िवपद ्ÓयवÖथापन सÌबÆधी 

 
१ 

 
५ 

 
५ 
 

२ Óयिĉगत सरसफाई, वातावरणीय सरसफाई तथा फोहोर ÓयवÖथापन १ ५ ५ 
३ कायाªलय ÓयवÖथापन सÌबÆधी सामाÆय जानकारी १ ५ ५ 
४ िवīालय िदवा खाजा कायªøम:पåरचय, महßव,िदवा खाजा 

ÓयवÖथापनका तåरका तथा Öथानीय Öतरमा उÂपादन हòन स³ने पåरकारहŁ 
१ ५ ५ 

५ दिैनक Óयावहाåरक गिणत सीप सÌबÆधी सामाÆय जानकारी: 
जोड, घटाउ, गणुन, भाग, ÿितशत 

१ ५ ५ 

६ अङ्úेजी भाषा सÌबÆधी सामाÆय ²ान १ ५ ५ 
७ िवīालयमा स¼चालन हòने िविभÆन िदवस, उÂसव तथा अितåरĉ 

िøयाकलापहł स¼चालन तथा ÓयवÖथापन सÌबÆधी सामाÆय जानकारी 
१ ५ ५ 

८ नेपालको संिवधान, २०७२ मा िश±ा तथा बालबािलका सÌबÆधी 
मौिलक हक  

१ ५ ५ 

९ सामािजक समÖया तथा िवकृती र समाधानका उपायहŁ तथा िवīालयमा 
ĦÆद ÓयवÖथापन  

१ १० १० 

१० िवīालय सहयोगी कमªचारीको काम, कतªÓय, भूिमका तथा िश±क-
कमªचारीको आचार संिहता 

१ १० १० 

जÌमा १०  ६० 

 
िवīालय सहयोगी कमªचारी छनौट परी±ाको 

अÆतरवाताªको योजना  
(Interview Examination Scheme) 

१. शैि±क योµयता वापत ५ अङ्क 

 िवīालय सहयोगी कमªचारीको लािग सेवा ÿवेशको लािग तोिकएको Æयनूतम शैि±क योµयताको ÿथम ®ेणी 
भएमा ३ अङ्क र िĦतीय ®ेणी भए २ अङ्क, 

 सेवा ÿवेशको लािग तोिकएको शिै±क योµयता भÆदा मािथÐलो शैि±क योµयताको ÿथम ®ेणी भएमा २ अङ्क 
र िĦतीय ®ेणी भएमा १ अङ्क, 



२. अÆतरवाताª वापत १५ अङ्क  

 ÓयिĉÂव/आचरण वापत - ४ अङ्क, 

 िवषयवÖतकुो ²ान वापत- ७ अङ्क  
 ÿÖततुीकरण वापत-४ अङ्क 

तर अÆतरवाताªको अङ्क िदँदा कुनै उÌमदेवारलाई ३५ ÿितशत भÆदा कम र ७० ÿितशत भÆदा बढी िदनपुन¥ 
भएमा ÂयÖतो अङ्क िदनपुन¥ कारण ÖपĶ खुलाउन ुपन¥छ । 
 
þĶÓय: िवīालय सहयोगी कमªचारीको लािग 

 Æयनूतम शिै±क योµयता: माÆयता ÿाĮ शैि±क सÖंथाबाट SEE उि°णª  वा सो सरह उ°ीणª हòनेछ । 

 वÖतगुत परी±ाको लािग ३० िमनेट समय िनधाªरण गåरएको छ । 
 िवषयगत परी±ाको लािग २ घÁटा ३० िमनटे समय िनधाªरण गåरएको छ । 
 उमेर ÿचिलत ऐन तथा िनयमावली बमोिजम हòनेछ । 
 वÖतगुत र िवषयगत परी±ामा गरी समúमा जÌमा उ°ीणाªङ्क ४० अङ्क हòनेछ । 
 वÖतगुत परी±ामा परी±ाथêल ेगलत उ°र िदएमा ÿÂयेक गलत उ°र बापत २० ÿितशत अङ्क कĘा गåरनेछ । 

उ°र निदएमा अङ्क कĘा गåरनेछैन । तर केरमटे गरी उ°र लेखेमा उĉ उ°रलाई गलत उ°र मानी अङ्क कĘा 
गåरनेछ । 

 यस पाठ्यøम अÆतगªतका िवषयमा जनु सुकै कुरा लिेखएको भएतापिन पाठ्यøममा परेका कानून (ऐन, िनयम) 
तथा नीितहŁ परी±ाको िमित भÆदा ३ मिहना अगाडी संशोधन भएका वा हटाईएका वा थप गरी कायम 
रहकेलाई यस पाठ्यøममा परेको सÌझन ुपदªछ ।  

 यो पाठ्यøम तथा मापदÁड कायªपािलकाबाट Öवीकृत हòनभुÆदा अगािड भए गरेका काम कारबाहीहŁ यथावत 
हòनेछन ्

 यो पाठ्यøम úामथान गाउँ कायªपािलकाबाट Öवीकृत भएको िमित देिख लागू हòनेछ । 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



úामाथान गाउँ कायªपािलका, गाउँपािलका बाट Öवीकृत िमित: २०८०।०९।१७ 
ÿारिÌभक बाल िवकास सहजकताª छनौट परी±ाको पाठ्यøम 

िलिखत परी±ाको योजना (Written Examination Scheme) 
वÖतुगत परी±ा िवषयगत परी±ा  

ÿित ÿĳ 
अङ्क भार 

जÌमा 
पणूाªङ्क 

उ°ीणाªङ्क 

पणूाªङ्क ÿĳ 
सं´या 

ÿित ÿĳ 
अङ्क भार 

पणूाªङ्क ÿĳ सं́ या  
 

१०० 

 
वÖतगुत र 

िवषयगत गरी  
४०  

अङ्क 

 
४० 

 
२० 

 
२ 

६० १० 

संि±Į उ°र आउने 
ÿĳ 

८ ५ 

लामो उ°र आउने 
ÿĳ 

२ १० 

 
खÁड (क)  

िलिखत परी±ा अÆतगªत वÖतुगत परी±ाको पाठ्यøम ढाँचा, िवषय±ेý र अङ्कभार 
ø.स.ं िवषयवÖतुको ±ेý ÿĳ 

सं́ या 
ÿित ÿĳ 

अङ्कभार 
जÌमा 

अङ्कभार 
१ नेपालको भगूोल (भौगोिलक िविवधता, ÿदेश, िजÐला, Öथानीय तह, ताल, 

निद, िहमाल) 

१ २ २ 

२ समसामियक घटनाøम तथा निवनतम जानकारीहŁ २ २ ४ 
३ नेपालको आधिुनक शैि±क इितहास  १ २ २ 
४ िश±ा मनोिव²ानको अथª, अवधारणा, आवÔयकता र महßव २ २ ४ 
५ पाठ्यøमको पåरचय तथा अवधारणा, ÿारिÌभक बाल िवकास क±ाको 

पाठ्यøम तथा Öथानीय पाठ्यøम 

२ २ ४ 

६ श±ैिणक योजना:अथª र आवÔयकता, वािषªक कायªयोजना, वािषªक श±ैिणक 

योजना, एकाई योजना र दैिनक पाठयोजना 

२ २ ४ 

७ श±ैिणक सङ्गठन: क±ा िश±ण, बहòक±ा िश±ण, िवषय िश±ण १ २ २ 
८ नेपाली भाषा सÌबÆधी सनुाई, बोलाई, पढाई, लेखाई सीप तथा Óयाकरण 

सÌबÆधी सामाÆय जानकारी  

१ २ २ 

९ बालमैýी क±ाकोठा ÓयवÖथापन तथा िश±ण िसकाईमा ICTको ÿयोग 
सÌबÆधी सामाÆय जानकारी  

२ २ ४ 

१० सामाÆय गिणितय सीप: जोड, घटाउ, गणुन, भाग, ÿितशत १ २ २ 
११ अङ्úेजी भाषा सÌबÆधी सामाÆय जानकारी  १ २ २ 
१२ िश±ा ऐन, २०२८ (संशोधन सिहत) र िश±ा िनयमावली, २०५९ (संशोधन 

सिहत) मा िश±क-कमªचारीको सेवा सतª, िवदा  र िव.Óय.स. गठन, िश±क 

अिभभावक संघ, िवīाथê- िश±क आचार सिंहता) 

२ २ ४ 

१३ नेपालको संिवधान, २०७२ सÌबÆधी सामाÆय जानकारी (िश±ा तथा 

बालबािलका  सÌबÆधी मौिलक हक) र Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ 
मा िश±ा सÌबÆधी ÓयवÖथा 

 
२ 

 
२ 

 
४ 

जÌमा २०  ४० 

 



 
खÁड (ख) 

िलिखत परी±ा अÆतगªत िवषयगत परी±ाको पाठ्यøम ढाँचा,िवषय ±ेý र अङ्कभार 
ø.स.ं िवषयवÖतुको ±ेý ÿĳ 

सं
´या 

ÿित ÿĳ 
अङ्कभार 

जÌमा 
अङ्कभार 

१ बाल मनोिव²ान:अथª, अवधारणा, आवÔयकता र महßव 
मानव िवकास:बिृĦ र िवकासको अवधारणा, पवूª 
वाÐयावÖथाकोपåरचय, िवकासाÂमक कायª,िवशेषता, सवेंगाÂमक 
पåरवतªन, Łची, संकट तथा पूवªवाÐयावÖथाका िवīाथêको सरुि±त 
िवकासमा िश±क र अिभभावकको भिूमका 

 
 

१ 

 
 

१० 

 
 

१० 

२ शै±िणक योजना: पåरचय, आवÔयकता, िनमाªण र ÿयोग, वािषªक 
कायªतािलका, वािषªक श±ैिणक योजना, एकाइ योजना, दिैनक 
पाठयोजना, 
क±ाकोठा ÓयवÖथापन:अवधारणा र महßव, क±ाकोठाको वातावरण र 
बसाइ ÓयवÖथापन 

 
१ 

 
१० 

 
१० 

३ शै±िणक ÓयवÖथापन:क±ा िश±ण, िवषय िश±ण र बहòक±ा िश±ण, 
क±ाकोठामा िविवधता ÓयवÖथापन तथा बाल मैýी क±ाकोठा 
ÓयवÖथापन:भािषक, सामािजक, िसकाइ ±मता, बौिĦक र शाåरåरक 

 
१ 

 
५ 

 
५ 

४ शैि±क सामúी तथा िश±ण िविध: शैि±क सामúीको ÿकार र 
िनमाªण,महßव, िवīाथê केिÆþत िश±ण िविध, ÿयोग र महßव 

 
१ 

 
५ 

 
५ 

५ Óयिĉगत र वातावरणीय सरसफाई तथा ÿाथिमक उपचार: 
Óयिĉगत सरसफाई, वातावरणीय सरसफाई, फोहोर ÓयवÖथापन, ÿाथिमक 
उपचारको पåरचय, महßव, घर, िवīालय र खले मैदानमा हòन े दघुªटना, 
ÿाथिमक उपचार तथा दघुªटनाबाट ब¸ने उपायहł 

 
२ 

 
५ 

 
१० 

६ पाठ्यøम: अथª, पåरभाषा, महßव, तÂवहŁ, पाठ्यøम िनमाªणका 
आधारहŁ 
Öथानीय पाठ्यøम:पåरचय, महßव र िवīालय तहमा Öथानीय पाठ्यøम 
सÌबÆधमा भएको ÓयवÖथा 

 
१ 

 
५ 

 
५ 

७ िसकाइ:अथª, ÖवŁप र शैलीहŁ, पåरप³वता र िसकाइ िबच अÆतरसÌबÆध, 
Öव-ÿितिवÌबन र िसकाइ, िसकाइको ÖथानाÆतरण, Öमरण, िवÖमरण, 
उÂÿेरणा र िसकाइ तथा िश±ण िविधको वगêकरण र ÿयोग 

 
१ 

 
५ 

 
५ 

८ मूÐयाङ्कन र परी±ा:मÐूयाङ्कनको अवधारणा, उĥÔेय, ÿकारहŁ, 
मÐूयाङ्कनका साधनहŁ र ÿयोग तथा ÿाथिमक तहमा ÿयोग हòने 
मÐूयाङ्कनका िविध तथा ÿिøयाहŁ,परी±ाको अवधारणा, उĥÔेय, ÿकार  

 
१ 

 
५ 

 
५ 

९ िवīालयमा ĦÆद ÓयवÖथापन तथा िवपद ÓयवÖथापनको अवधारणार 
महßव 

१ ५ ५ 

जÌमा १०  ६० 
 
 
 



ÿारिÌभक बाल िवकास सहजकताª छनौट परी±ाको  
अÆतरवाताªको योजना  

(Interview Examination Scheme) 
१. शैि±क योµयता वापत ५ अङ्क 

 ÿारिÌभक बाल िवकास सहजकताªको लािग सेवा ÿवशेको लािग तोिकएको Æयूनतम शिै±क योµयताको ÿथम 
®ेणी भएमा ३ अङ्क र िĦतीय ®ेणी भए २ अङ्क, 

 सेवा ÿवेशको लािग तोिकएको शिै±क योµयता भÆदा मािथÐलो शैि±क योµयताको ÿथम ®ेणी भएमा २ अङ्क 
र िĦतीय ®ेणी भएमा १ अङ्क, 

२. अÆतरवाताª वापत १५ अङ्क । 

 ÓयिĉÂव/आचरण वापत - ४ अङ्क, 

 िवषयवÖतकुो ²ान वापत- ७ अङ्क  
 ÿÖततुीकरण वापत-४ अङ्क 

तर अÆतरवाताªको अङ्क िदँदा कुनै उÌमदेवारलाई ३५ ÿितशत भÆदा कम र ७० ÿितशत भÆदा बढी िदनपुन¥ 
भएमा ÂयÖतो अङ्क िदनपुन¥ कारण ÖपĶ खुलाउन ुपन¥छ । 
 
þĶÓय: ÿारिÌभक बाल िवकास सहजकताªको लािग 

 Æयनूतम शिै±क योµयता: माÆयता ÿाĮ शैि±क सÖंथाबाट कुनैपिन िवषयमा ÿिवणता ÿमाणपý तह वा सो 
सरह उ°ीणª गरेको हòनेछ ।  

 अिनवायª िश±ण अÅयापन अनुमित पý ÿाĮ गरेको हòनपुन¥छ । 
 उमेर ÿचिलत ऐन तथा िनयमावली बमोिजम हòनेछ । 
 वÖतगुत परी±ाको लािग ३० िमनेट समय िनधाªरण गåरएको छ । 
 िवषयगत परी±ाको लािग २ घÁटा ३० िमनटे समय िनधाªरण गåरएको छ । 
 वÖतगुत र िवषयगत परी±ामा गरी समúमा जÌमा उ°ीणाªङ्क ४० अङ्क हòनेछ । 
 वÖतगुत परी±ामा परी±ाथêल ेगलत उ°र िदएमा ÿÂयेक गलत उ°र बापत २० ÿितशत अङ्क कĘा गåरनछे । 

उ°र निदएमा अङ्क कĘा गåरनेछैन । तर केरमटे गरी उ°र लेखेमा उĉ उ°रलाई गलत उ°र मानी अङ्क कĘा 
गåरनेछ । 

 यस पाठ्यøम अÆतगªतका िवषयमा जनु सुकै कुरा लिेखएको भएतापिन पाठ्यøममा परेका काननू (ऐन, िनयम) 
तथा नीितहŁ परी±ाको िमित भÆदा ३ मिहना अगाडी संशोधन भएका वा हटाईएका वा थप गरी कायम 
रहकेलाई यस पाठ्यøममा परेको सÌझन ुपदªछ ।  

 यो पाठ्यøम तथा मापदÁड कायªपािलकाबाट Öवीकृत हòनुभÆदा अगािड भए गरेका काम कारबाहीहŁ यथावत 
हòनेछन ्

 यो पाठ्यøम úामथान गाउँ कायªपािलकाबाट Öवीकृत भएको िमित देिख लागू हòनेछ । 
 
 
 
 



úामथान गाउँकायªपािलका, मोरङबाट Öवीकृत िमित: २०८०।०९।१७ 
िवīालय सहायक (लेखा)कमªचारी छनौट परी±ाको पाठ्यøम 

िलिखत परी±ाको योजना  
(Written Examination Scheme) 

सामाÆय परी±ा-ÿथम पý  
(वÖतुगत/बहòबैकिÐपक ÿĳहł) 

िĦतीय चरण  
(िवषयगत परी±ा) 

 
 

जÌमा पूणाªङ्क पणूाªङ्क उ°ीणाªङ्क ÿĳ 
सं´या 

ÿित ÿĳ 
अङ्क भार 

पणूाªङ्क उ°ीणाªङ्क ÿĳ 
सं́ या 

ÿित ÿĳ 
अङ्कभार 

१०० ५० ५० २ १०० ४० १० १० २०० 

 
खÁड (क) 

िलिखत परी±ा अÆतगªतसामाÆय परी±ाको पाठ्यøम ढाँचा, िवषय ±ेý र अङ्कभार 
ø.स.ं िवषयवÖतुको ±ेý ÿĳ 

सं́ या 
ÿित ÿĳ 

अङ्कभार 
जÌमा 

अङ्कभार 

१ नेपालको भूगोल: 
 भौगोिलक अवÖथा: धरातिलय ÖवŁप, िकिसम र िवशेषता, 
  ÿाकृतीक ąोतहŁ: िकिसम, उपलÊधता र उपयोग,  
 हावापानीको िकिसम, िवशेषता र Âयसको ÿभाव,  
 भौगोिलक िविवधता र जनजीवन 

 
 

४ 

 
 

२ 

 
 

८ 

२ नेपालको इितहास, सÖंकृती र सामािजक अवÖथा: 
 आधिुनक इितहास: महßवपणूª राजिनितक घटनाøम, 
 नेपाली समाज: बनोट, सामािजक ÿथा, परÌपरा, मÐूय र माÆयता, 
 साÖंकृतीक सÌपदा: िकिसम, िÖथती, िवशेषता,महßव र संर±ण 

 
३ 

 
२ 

 
६ 

३ नेपालको आिथªक िवकास: 
 नेपालको अथªतÆýको ÖवŁप, 
 िवकासका पवूाªधारहŁ: िश±ा, ÖवाÖÃय, कृिष, उīोग, यातायात, िवīुत र पयªटन  
 चालु आविधक योजना र बजेटमा िश±ा सÌबÆधी ÓयवÖथा 

 
 

३ 

 
 

२ 

 
 

६ 

४ अÆतराªिÕůय सÌबÆध तथा सघं/सÖंथा 
 िविभÆन राÕůहŁसगँको दौÂय सÌबÆध, संयĉु राÕů संघ(UNO), SAARC र  

BIMISTICसÌबÆधी सामाÆय जानकारी 

 
४ 

 
२ 

 
८ 

५ सचूना तथा स¼चार ÿिविध: 
 कÌÈयूटर: पåरचय, ÿकार, हाडªवेयर, सÉटवेयर र अिफस Èयाकेज  

(MS Word, Excel, Powerpoint) and E-mail,Internet 
सÌबÆधी समाÆय जानकारी 

 शैि±क सचूना ÓयवÖथापन ÿणाली (IEMIS) सÌबिÆध आधारभतु जानकारी 
 School Accounting Software (SAS) सÌबÆधी सामाÆय जानकारी 
 िश±ण िसकाइमा सचूना तथा स¼चार ÿिविधको ÿयोग (®Êय, ŀÕय तथा 

अÆतरिøयाÂमक िडिजटल सामúी) सÌबÆधी समाÆय जानकारी 
 साइवर अपराध र सरु±ा सÌबÆधी आधारभूत ²ान 

 
 
 

६ 

 
 
 

२ 

 
 
 

१२ 

६ लेखा सÌबÆधी िनयमको जानकारी,िवīालयमा सामािजक पåर±ण तथा लेखा 
पåर±णर िवīालय सधुार योजनासÌबÆधी आधारभूत ²ान 

३ २ ६ 



७ कायाªलय स¼चालन र अिभलेख ÓयवÖथापन सÌबÆधी सामाÆय जानकारी २ २ ४ 
८ िव²ान र िÈविध: ÿिसĦ वै²ािनकहŁ सÌबÆधी जानकारी तथा ÿमुख बै²ािनक 

अÆवेषण रआिवÕकारहŁ सÌबÆधी सामाÆय ²ान 

२ २ ४ 

९ िवīालयमा शैि±क तÃयाङ्क संकलन, िवĴेषण तथा समÖया पिहचान २ २ ४ 

१० िश±ा मनोिव²ानको अथª, अवधारणा, आवÔयकता र महßव २ २ ४ 
११ शै±िणक योजना:  अथª र आवÔयकता, वािषªक कायªयोजना, वािषªक शै±िणक 

योजना, एकाई योजना र दैिनक पाठयोजना 

३ २ ६ 

१२ शै±िणक सङ्गठन: क±ा िश±ण, बहòक±ा िश±ण, िवषय िश±ण १ २ २ 

१३ अङ्úेजी भाषा सÌबÆधी सामाÆय सीप १ २ २ 
१४ िश±ा ऐन, २०२८ (संशोधन सिहत) र िश±ा िनयमावली, २०५९ (संशोधन सिहत) 

मा िश±क-कमªचारीको सेवा सतª, िवदा  र िव.Óय.स. गठन, िश±क अिभभावक संघ, 
िवīाथê- िश±क आचार संिहता), सावªजिनक खåरद िनयमावली, २०६४(िनयम ८५) 

 
४ 

 
२ 

 
८ 

१५ नेपालको संिवधान, २०७२ सÌबÆधी सामाÆय जानकारी (िश±ा तथा बालबािलका  

सÌबÆधी मौिलक हक) र Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ मा िश±ा सÌबÆधी 
ÓयवÖथा 

 
४ 

 
२ 

 
८ 

१६ Aptitude Test:  

 Verbal reasoning (series, analogy, classification, coding-
decoding). 

 Non-verbal reasoning (series, analogy, classification, Venn 
diagrams, matrices, construction of squares and triangles). 

 Quantitative aptitude (arithmetic reasoning/operation, 
percentage, fraction, decimal). 

 

 
 
 
 

६ 

 
 
 
 

२ 

 
 
 
 

१२ 

जÌमा ५०  १०० 

 

खÁड (ख) 

िलिखत परी±ा अÆतगªतिवषयगत परी±ाको पाठ्यøम ढाँचा, िवषय ±ेý र अङ्कभार 

ø.स.ं िवषयवÖतुको ±ेý ÿĳ 
सं́ या 

ÿित ÿĳ 
अङ्कभार 

जÌमा 
अङ्कभार 

१ लेखा तथा लेखापालन:लेखार लेखापालनकोअवधारणा, िसĦाÆत,उĥÔेय, 
महßव,सरकारी र Óयावसाियक लेखा ÿणालीतथा लेखा परी±ण सÌबÆधी सामाÆय 
जानकारी 
िवīालय कोष स¼चालन:िवīालय कोष, ąोतहŁ र स¼चालनको तåरका 
बजेट तजुªमा:आÌदानी र खचªको अनमुान 

१ १० १० 

२ आÌदानी र खचª लेखाङ्कन तथा िव°ीय ÿितवेदन: 

 गोĵारा भौचर, बैकँ नगदी िकताव, खचªको फाटँवारी, सÆतुलन परी±ण, 
धरौटीको िव°ीय िववरण, सानो नगदी कोषको िववरण, Ăमण आदेश र Ăमण 

िवल, भरपाई, नगदी रिसद, रिसद िनयÆýण खाता रदताª शÐुक िकताव 
 िव°ीय ÿितवेदन सÌबÆधी जानकारी:आय Óययको ÿितवेदन (मािसक, 

१ १० १० 



चौमािसक र वािषªक), वासलात 
३ िजÆसी तथा सÌपि° ÓयवÖथापन: 

 िजÆसी अिभलेखाङ्कन र ÿितवेदन सÌबÆधी जानकारी:(माग फाराम, खåरद 

आदेश, दािखला ÿितवेदन, खचª भएर जाने र नजाने सामानको िजÆसी खाता, 
हÖताÆतरण फाराम, िजÆसी मौºदातको वािषªक ÿितवेदन र िजÆसी िनरी±ण 

ÿितवेदन) 

१ १० १० 

४ पý Óयवहार: पåरचय,पý लेखन,उĥÔेय, िचĜी/पýका गणुहŁ,िचĜी/पýका 

ÿकार(ÿयोग र ÿाथिमकताको आधारमा) 
दताª र चलानी:पåरचय,उĥÔेय,महßव 

१ १० १० 

५ अिभलेख ÓयवÖथापन: पåरचय,उĥÔेय र ÿकार, अिभलेख ÓयवÖथापनमा 

आधुिनक ÿिविधको ÿयोग, फाईिलङको पåरचय, उĥÔेय, महßव, ÿकार 

१ १० १० 

६ सामािजक परी±ण र िवīालय सुधार योजना: पåरचय,उĥेÔय, 
आवÔयकता/महßव,वतªमान अËयास 

१ १० १० 

७ िवīालय स¼चालन तथा ÓयवÖथापनमा Óयवहारकुशल सीप, िवīालय-समुदाय 

सÌबÆध, िश±क/कमªचारी-िवīाथê र अिभभावक सÌबÆध, परी±ा र मूÐयाङ्कन 
सÌबÆधी सामाÆय जानकारी 

१ १० १० 

८ कायाªलय ÓयवÖथापनमा कÌÈयटूर ÿणालीको ÿयोग, आवÔयकता र महßव, 
अपनाउनपुन¥ सावधानी, तÃयाङ्क तथा सचूनाको ÿकृती र महßव 

१ १० १० 

९ नेपालको संिवधान, २०७२ र Öथानीय सरकार स¼चालन ऐन, २०७४ मा िश±ा 
सÌबÆधी ÓयवÖथा 

१ १० १० 

१० िवīालयमा ĦÆद ÓयवÖथापन तथा िवपद ÓयवÖथापनको अवधारणा, महßव, चरण 
तथा ÿकृयाहŁ  

१ १० १० 

जÌमा  १०  १०० 

 
िवīालय सहायक कमªचारी छनौट परी±ाको 

अÆतरवाताªको योजना 
(Interview Examination Scheme) 

१. शैि±क योµयता वापत ५ अङ्क 

 िवīालय सहायक कमªचारीको सेवा ÿवेशको लािग तोिकएको Æयनूतम शैि±क योµयताको ÿथम ®ेणी भएमा ३ 
अङ्क र िĦतीय ®ेणी भए २ अङ्क, 

 सेवा ÿवेशको लािग तोिकएको शिै±क योµयता भÆदा मािथÐलो शैि±क योµयताको ÿथम ®ेणी भएमा २ अङ्क 
र िĦतीय ®ेणी भएमा १ अङ्क, 

२. अÆतरवाताª वापत १५ अङ्क  

 ÓयिĉÂव/आचरण वापत - ४ अङ्क, 

 िवषयवÖतकुो ²ान वापत- ७ अङ्क  
 ÿÖततुीकरण वापत-४ अङ्क 

तर अÆतरवाताªको अङ्क िदँदा कुनै उÌमदेवारलाई ३५ ÿितशत भÆदा कम र ७० ÿितशत भÆदा बढी िदनपुन¥ 
भएमा ÂयÖतो अङ्क िदनपुन¥ कारण ÖपĶ खुलाउन ुपन¥छ । 



 
þĶÓय:िवīालय सहायक कमªचारीको लािग 

 Æयनूतम शिै±क योµयता: माÆयता ÿाĮ शैि±क सÖंथाबाट वािणºयशाľ, अथªशाľ, लेखा वा िव²ान/गिणत 
िवषयमा ÿिवणता ÿमाणपý तह उ°ीणª गरेको हòनपुन¥छ । 

 तािलम: आधारभूत कÌÈयटूर(Basic Computer) तािलम ÿाĮ भएको । 

 उमेर ÿचिलत ऐन तथा िनयमावली बमोिजम हòनेछ । 
 सामाÆय परी±ा (वÖतगुत परी±ा) को लािग लािग १ घÁटा समय िनधाªरण गåरएको छ । 

 िवषयगत परी±ाको लािग ३ घÁटा समय िनधाªरण गåरएको छ । 
 वÖतगुत परी±ामा परी±ाथêल ेगलत उ°र िदएमा ÿÂयेक गलत उ°र बापत २० ÿितशत अङ्क कĘा गåरनेछ । 

उ°र निदएमा अङ्क कĘा गåरनेछैन । केरमटे गरी उ°र लखेेमा उĉ उ°रलाई गलत उ°र मानी अङ्क कĘा 
गåरनेछ । 

 सामाÆय परी±ामा उ°ीणª भएका उÌमेदवारहłलाई माý दोąो चरणको िवषयगत परी±ामा सिÌमिलत गराईनेछ । 
 सामाÆय परी±ामा सफल भई िवषयगत परी±ामा उ°ीणाªङ्क Ðयाउने उÌमेदवारहŁको सामाÆय परी±ामा ÿाĮ 

गरेको ÿाĮाङ्कको ५० ÿितशत अङ्क जोडेर िलिखत परी±ाको नितजा ÿकाशन गåरनेछ । 

 यस पाठ्यøम अÆतगªतका िवषयमा जनु सुकै कुरा लिेखएको भएतापिन पाठ्यøममा परेका कानून (ऐन, िनयम) 
तथा नीितहŁ परी±ाको िमित भÆदा ३ मिहना अगाडी संशोधन भएका वा हटाईएका वा थप गरी कायम 
रहकेलाई यस पाठ्यøममा परेको सÌझन ुपदªछ ।  

 यो पाठ्यøम तथा मापदÁड कायªपािलकाबाट Öवीकृत हòनभुÆदा अगािड भए गरेका काम कारबाहीहŁ यथावत 
हòनेछन ्

 यो पाठ्यøम úामथान गाउँ कायªपािलकाबाट Öवीकृत भएको िमित देिख लागू हòनेछ । 
 


